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Jednaci rad

Zastupitelstva méstyse Suchdol nad Odrou

schvaleny usnesenim Zastupitelstva méstyse Suchdol nad Odrou

Cislo 2025/17Z/5 ze dne 29.9.2025



Zastupitelstvo méstyse Suchdol nad Odrou (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v
souladu s § 96 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisti (dale jen ,zakon o obcich®), tento Jednaci fad Zastupitelstva méstyse
Suchdol nad Odrou (dale jen ,jednaci fad").

1.1
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci fad upravuje pravidla pro pfipravu, svolavani a prabéh zasedani
zastupitelstva, stanovi prava a povinnosti jeho G¢astnik(, postup pfi pofizovani
zapisu ze zasedani a dal§i organizadni naleZitosti souvisejici s cinnosti
zastupitelstva.

2. Jednaci tad, stejn& jako samotna zasedani zastupitelstva, se fidi pravnim

fadem Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

¢l 2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti méstyse v rozsahu
stanoveném zakonem, zejména zakonem o obcich. V pfipadech stanovenych
zadkonem o obcich nebo zvladtnim pravnim pfedpisem rozhoduje take o
zaleZitostech prenesené plsobnosti.

2. Vedle pravomoci vyslovng svéfenych zastupitelstvu zakonem si miZe
zastupitelstvo vyhradit i dal§i pravomoci v oblasti samostatné ptisobnosti, pokud
nejsou zakonem svéfeny jinému organu méstyse.

¢i.3
Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.

2. Zasedani zastupitelstva svolava starosta. V pfipadech stanovenych zakonem
mGZe zasedani svolat také mistostarosta nebo jiny &len zastupitelstva. O
moznosti &lenl zastupitelstva Gdastnit se konkrétniho zasedani zastupitelstva
distanénim zpUsobem rozhoduje starosta. Podminky, za nichz je takova UCast
moznd, se uvedou v informaci dle § 93 odst. 1, popf. 2 zdkona o obcich.



. Zasedani zastupitelstva se konaji na Gzemi méstyse Suchdol nad Odrou.
Clenové zastupitelstva jsou dle ustanoveni § 92a odst. 1 zakona o obcich v
pfipadech stanovenych timto jednacim fadem opravnéni Gcastnit se zasedani
zastupitelstva rovnéz distan&nim zptusobem. Pravo ¢lena zastupitelstva Uc¢astnit
se zasedani v misté jeho konani tim neni dotéeno. Clenové zastupitelstva
nemaji povinnost ucastnit se zasedani zastupitelstva distanénim zplisobem.

. Pozada-li o svolani zasedani zastupitelstva alespori jedna tfetina &len(
zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen zasedani svolat tak, aby
se uskute¢nilo nejpozdéji do 21 dnli ode dne doruceni Zadosti Ufadu méstyse.

. Informace o misté, dobé& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva, vetné informace o moZnosti UGCasti ¢lenl zastupitelstva
distanénim zpusobem, zvefejni Gfad méstyse na Ufedni desce a zpUsobem
umozniujicim dalkovy pfistup (napf. elektronicka Ufedni deska pfistupna z
webovych stranek méstyse), a to nejméné 7 dni pfed konanim zasedani. V
odUvodnénych pfipadech Ize postupovat i podle ¢l. 3 odst. 6 tohoto jednaciho
radu.

. Je-li nezbytné svolat zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimoradné
udalosti podle § 2 pism. b) zakona ¢&. 239/2000 Sb., o integrovaném
zachranném systému, k zabranéni jejimu vzniku nebo k odstranéni jejich
nasledku, anebo v pfipadé vyhlaseni krizového stavu podle zakona &. 240/2000
Sb., o krizovém fizeni (krizovy zakon), mimofadného opatieni pfi epidemii nebo
nebezpedi jejiho vzniku & mimorfadného veterindrniho opatfeni, postadi
zvetejnéni informace podle odst. 5 tohoto &lanku po dobu nejméné 2 dnd pred
konanim zasedani.

. ZalezZitosti, které se netykaji feSeni vySe uvedenych mimoradnych situaci,
mohou byt na takovém zasedani projednany pouze tehdy, pokud byla informace
podle odst. 5 zvefejnéna alespon 7 dn predem.

¢l 4
Pfiprava zasedani zastupitelstva

. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta ve spolupraci s Ufadem
meéstyse. V pfipadé jeho nepfitomnosti zabezpeduje pfipravu mistostarosta
nebo jiny povéfeny ¢len zastupitelstva.

. Datum, ¢as a misto konani zasedani stanovi svolavatel, zpravidla starosta.

. Svolavatel navrhuje program zasedani a uréuje osoby odpovédné za
zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladl k jednotlivym bod{m programu.



Pravo navrhovat body k zafazeni na program pfipravovaného zasedani maji
Elenové zastupitelstva, rada méstyse a vybory zastupitelstva.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji pisemné, a to bud
elektronicky, nebo v listinné podobé prostfednictvim podatelny ufadu méstyse.
Navrh musi byt doruen nejpozdéji 10 dnl pfed zasedanim, na kterém ma byt
projednan. O pfipadném zafazeni navrh(i podanych po této Ihité rozhodne
zastupitelstvo v ivodu zasedani.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou divodovou
zpravu, konkrétni navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze piedkiadané
problematiky, na jejimz zakladé Ize dospét ke konkrétnimu rozhodnuti ¢lena
zastupitelstva pfi jeho hlasovani o navrhu pfislusného usneseni.

Podkladové materidly k jednotlivym bodim programu se zasilaji ¢lendm
zastupitelstva elektronicky nejpozdéji 3 dny pfed konanim zasedani. Clen
zastupitelstva miize pozadat o jejich zaslani také v listinné podobé.

CL.5
Prava a povinnosti élent zastupitelstva

Clen zastupitelstva je povinen zUGastiiovat se zasedani zastupitelstva (v misté
jeho konani nebo distanénim zpUsobem), jakoz i zasedani jinych organu
méstyse, je-li jejich ¢lenem. Dale je povinen plnit tkoly ulozené témito organy,
hajit zajmy ob&and méstyse a vykonavat svou funkci tak, aby neohrozoval jeji
duastojnost ani dlvéru vefejnosti.

Clen zastupitelstva nema pravni narok na distanéni U¢ast na zasedani. Pokud
je v informaci dle § 93 odst. 1 zakona o obcich zvefejnéna moznost distancni
Uéasti na konkrétnim zasedani zastupitelstva, je ¢len zastupitelstva projevujici
zajem z(lastnit se pfislu§ného zasedani distanénim zpGsobem povinen
informovat o svém zaméru starostu nejpozdéji 3 dny pfed konanim tohoto
zasedani. Méstys neni povinen zajistovat technické prostfedky pro distancni
udast na strand &lena zastupitelstva. Naklady na technické zabezpeceni
distanéni Gdasti si hradi kazdy &len sam. Clen zastupitelstva, ktery se Gcastni
zasedani distanéné, je povinen se pred zahajenim zasedani na pokyn
pfedsedajiciho  zUastnit zkuSebniho pfipojeni, ovéfeni obousmérné
komunikace a funkénosti hlasovani.

NeUgast na zasedani je ¢len zastupitelstva povinen ozndmit starostovi. Pozdni
pfichod nebo predgasny odchod ze zasedani oznami pfedsedajicimu a zaroven
informuje zapisovatele.



4. Ugast na zasedani &lenové potvrzuji podpisem na prezenéni listing. Do této
listiny se zaznamenava také ¢as pozdniho pfichodu a pfed¢asného odchodu, a
to zejména pro Ucely zjisténi pfitomnosti pfi jednotlivych hlasovanich. Prezenéni
listina je nedilnou soucéasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. U d&lenu
GCastnicich se distanéné provadi evidenci Udaju na zakladé pokynU
pfedsedajiciho zapisovatel.

5. Pokud existuji dlvodné skute€nosti nasvédéujici tomu, Ze uUCast clena
zastupitelstva na projednani nebo rozhodovani uréité zalezitosti mize
znamenat vyhodu nebo Ujmu pro néj, osobu jemu blizkou, fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stiet
zajm(), je povinen tuto skutecnost oznamit pfed zahajenim projednavani dané
véci. Ozndmeni o mozném stfetu zajmu se uvadi v zapisu ze zasedani. Clen
zastupitelstva, ktery takové oznameni ucinil, se nadale muze ucastnit jednani a
hlasovani o dotéené zalezitosti, pokud zakon nestanovi jinak.

6. Clen zastupitelstva ma pravo vznaset pfi vykonu své funkce dotazy, pfipominky
a podnéty na starostu, pfedsedy vyborll zastupitelstva, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je méstys, a na vedouci pfispévkovych
organizaci a organizaCnich slozek zfizenych nebo zaloZzenych méstysem. Na
vznesené dotazy musi byt ¢lenovi poskytnuta pisemna odpovéd do 30 dnu.

7. Clen zastupitelstva ma rovn&Z pravo poZadovat od zaméstnanci méstyse

zafazenych do Ufadu méstyse a od zaméstnanc( pravnickych osob zfizenych

"nebo zalozenych méstysem informace tykajici se vykonu jeho funkce. Tyto
informace musi byt poskytnuty nejpozdéji do 30 dndl od vzneseni poZzadavku.

¢l.e
Prubéh zasedani zastupitelstva, rozprava, hlasovani

Rizeni zasedani

1. Zasedani zastupitelstva fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo
jiny povéfeny €len zastupitelstva (dale jen ,pfedsedajici®).

2. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

3. Zastupitelstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna (osobné nebo distancné)
nadpoloviéni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva.



4. Clen zastupitelstva Udastnici se zasedani distan&nim zplsobem musi byt v
pfimém audiovizudlnim spojeni prostfednictvim zafizeni umoziujiciho
obousmérny pfenos obrazu a zvuku, které zajistuje uplatnéni jeho prav a
povinnosti v souladu s pravnim fadem.

5. Prerusi-li se u ¢lena pfenos obrazu, je tento &len povazovan za nepfitomného
se v8emi pravnimi disledky. Pfedsedajici pferusi zasedani na nezbytné nutnou
dobu za ucéelem odstranéni zavady. Nepodafi-li se zavadu odstranit,
zaznamena zapisovatel nepfitomnost daného Clena do zapisu a pfedsedajici
obnovi zasedani dle schvaleného programu.

6. Neni-li kvlli technickym problémdm (vypadek obrazu/zvuku) zajisténa
pfitomnost nadpoloviéni vétSiny v8ech &lend, predsedajici zasedani ukondi.
Nahradni zasedani se kona do 21 dnu. O spornych pfipadech rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim.

7. Predsedajici zahaji zasedani nejpozdéji do 20 minut po planovaném zacatku.
Pokud v tomto ¢ase nebo béhem jednani pfitomnost klesne pod nadpolovicni
vétsinu vsech dlenll, predsedajici zasedani ukondi.

8. V uvodu zasedani pfedsedajici:
¢ konstatuje usnasenischopnost,
s informuje o distan¢ni ucasti,
e navrhne schvaleni programu,
o uréi zapisovatele z fad zaméstnancu urfadu méstyse,
e navrhne volbu dvou ovéfovatell zapisu,
e seznami s ramcovou zpravou o dinnosti organl meéstyse a plnéni
predchozich usneseni.

9. O pfipadném zarazeni novych bodu do programu b&hem zasedani rozhoduje
zastupitelstvo.

10. Jednotlivé body programu uvadi pfedsedajici nebo predkladatel.

11.Pred rozpravou umozni piedsedajici vystoupeni zastupcum vyborli s jejich
stanovisky.

Rozprava
12.Slovo udéluje a odnimé vyhradné predsedajici.

13.Predsedajici dba na vécny a pracovni charakter zasedani.



14.K rozpravé se uUCastnici hlasi zvednutim ruky nebo pomoci elektronického
zafizeni. U distancné pfipojenych ¢len( plati pfimérfené totéz. Hlasit se Ize
pouze do ukongeni rozpravy.

15.Pfedsedajici udéluje slovo v pofadi pfihlaseni. Prednost ma predkladatel
navrhu.

16. Pfedsedajici maze udélit slovo zaméstnanci Gradu méstyse pro vécné doplnéni
— bez ¢asového omezeni.

17.Po skon&eni vystoupeni &lenl zastupitelstva udéluje predsedajici slovo osobam
opravnénym podle § 16, 17 nebo 36 zakona o obcich v poradi jejich pfihlaseni.

18.0statni osoby mohou vystoupit jen se souhlasem predsedajiciho nebo
rozhodnutim zastupitelstva.

19.Clen zastupitelstva ma pravo kdykoli vystoupit s technickou poznamkou tykajici
se poruseni pravniho pfedpisu, jednaciho fadu nebo procedury. Technicka
poznamka ma prednost po skonéeni pravé probihajiciho projevu.

20. Zastupitelstvo mize hlasovanim omezit po¢et vystoupeni nebo jejich délku.

21.Ukoné&eni rozpravy mlze navrhnout kterykoli ¢len zastupitelstva. O navrhu se
hlasuje ihned bez rozpravy. Po schvaleni navrhu na ukondéeni rozpravy
pfedsedajici umozni vystoupeni v8em, ktefi se pfihlasili pfed jeho podanim.

Hlasovani a usneseni

23.Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. Usneseni je platné, schvali-li jej
nadpoloviéni vétsina v8ech &lend zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak.

24.Pfed hlasovanim pfedsedajici ovéfuje usnasenischopnost. Zjistény stav se
zaznamenava do zapisu.

25. Pfedsedajici pfed hlasovanim seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani
a prelte prfesné znéni navrhu usneseni.

26.Predkladatel navrhu je povinen formulovat usneseni srozumitelné, struéné a
vécne.

27.Koneé&né znéni pfijatého usneseni musi odpovidat pribéhu a vysledku jednani.



28.Clen zastupitelstva hlasuje osobné, v souladu se slibem. Hlasovani Clena
tdastniciho se distandné neni platné, neni-li pfi ném zajistén prfenos obrazu i
zvuku.

29.Hlasovat |ze:

e ,PRO" navrh,

o ,PROTI* navrhu,

« ,ZDRZUJI SE* hlasovani.

30.Hlasovani probiha zvednutim ruky, elektronicky nebo pomoci hlasovacich
karet. U distanéni Gdasti musi byt pouZita forma umoziujici jednoznacné a
viditelné vyjadreni postoje.

31.Hlasuje se vefejné, pokud zakon nebo rozhodnuti zastupitelstva neurci tajné
hlasovani. Tajn& hlasuji pouze pfitomni Clenové, pokud technické Feseni
neumoznuje tajné hlasovani distan&né pfipojenych.

32.Pii projednavani alternativnich navrh( (doplfujicich, pozmeériujicich,
protindvrhtl) se hlasuje nejprve o téchto navrzich. Je-li jich vice, hlasuje se v
opacném poradi, nez byly pfedloZeny.

CL 7
Neruseny priubéh zasedani, poifadkova opatieni

1. Nikdo nesmi narudovat fadny prib&h zasedani zastupitelstva. Osoby, které
svym jednanim hrubé narusuji pribéh zasedani a ani po vyzvé predsedajiciho
k néapravé neupusti od takového jednani, mize predsedajici vykazat ze
zasedaci mistnosti, nebo z distanéni Uc¢asti. O vykazani se vzdy provede zapis
do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

2. V prib&hu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo v8em vystupujicim
pfedsedajici. Pfedsedajici odniméa slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se
slova svévolng, odchyluji-li se zcela od tématu, pfekraduji-li vymezeny Cas pro
sva vystoupeni, poruduji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské
republiky &i jednaci fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter

CL. 8
Ukonéeni zasedani zastupitelstva

1. Byla-li projednana véechna stanovena témata pofadu jednani a jiZz se nikdo
nepfihlasi o slovo, piedsedajici ukongi zasedani zastupitelstva.



. Predsedajici rovnéZ ukondi zasedani zastupitelstva v pfipadé, Ze pfi jeho
zahajeni nebo béhem pribéhu neni pritomna (fyzicky &i distanéné) nadpoloviéni
vétSina v8ech &lenl zastupitelstva. Nahradni zasedani se pak kona do 21 dnd
od ukon&eného zasedani.

¢Lo
Vybory

. Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontroini organy. Vybory
predkladaji zastupitelstvu sva stanoviska a navrhy. Podet ¢lend vyboru je vzdy
lichy. Vybory se schazeji dle potieby.

. V souladu s § 117 odst. 2 zdkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné
finan¢ni a kontrolni vybor.

. Finanéni a kontrolni vybory maji nejméné tfi &leny. Cleny téchto vybor(
nemohou byt starosta, mistostarosta ani osoby odpovédné za rozpodtové a
ucetni prace na Ufadu méstyse. Pfedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva.

. Finan€ni vybor provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi
prostfedky méstyse a pini dalsi ukoly, které mu zastupitelstvo uloZi.

. Kontrolni vybor dohliZi na plnéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich
piedpisu ostatnimi vybory a Gfadem méstyse v oblasti samostatné pusobnostu
a plni dalsi kontrolni Ukoly podle povéreni zastupitelstva.

. O provedené kontrole vyhotovuje vybor zapis, v némz uvede zejména predmét
kontroly, zjisténé nedostatky a navrhy opatfeni k jejich odstranéni. Zapis
podepisuje pfedseda vyboru.

. Vybor predklada zapis zastupitelstvu a k zapisu pfipojuje vyjadieni organu &i

osob, jejichZ Cinnost byla pfedmétem kontroly.

¢l. 10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

. O priib&hu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé zapisu.

. Do zapisu se vzdy uvede:

a) datum a misto konani zasedani

b) pfesny Cas zahajeni a ukonéeni zasedani
c) totoZnost predsedajiciho



d) totoznost zapisovatele

e) totoZnost ovérovateld zapisu

f) podet pfitomnych &lentl zastupitelstva (véetné véech zmén béhem zasedani)
g) totoZnost omluvenych a neomluvenych ¢len( zastupitelstva

h) totoZnost &lend zastupitelstva U¢astnicich se zasedani distancnim
zplsobem

i) schvaleny program jednani zastupitelstva

i) struény prabéh rozpravy véetné zakladnich informaci o vystupujicich

k) kompletni vyéet podanych navrhil na usnesent

) prabéh a vysledky hlasovani

m) schvalena znéni véech pfijatych usneseni véetné jejich Eiselnych oznaceni
n) presny ¢as pieruseni a obnoveni zasedani, bylo-li pferuseno

0) vy&et véech oznameni o stfetu zajmu

p) datum pofizeni zapisu

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 15 dni po
skondeni zasedani a je uloZen na Ufadu méstyse k nahlédnuti. Nedilnou
soudasti zapisu je prezenéni listina z pfislusného zasedani zastupitelstva.
Samostatnou pfilohou zapisu je rovnéz ufadem zvefejnéna informace o miste,
dob& a navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva, s
vyznadenim data zvefejnéni na elektronické Ufedni desce pfistupné z
webovych stranek méstyse, stejné jako data jejiho nasledného sejmuti.

O pfipadnych namitkach &len( zastupitelstva nebo ovéfovatell zapisu proti
zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne zastupitelstvo na svém nejblizSim
zasedani.

¢l 11
Kontrola plnéni usnheseni zastupitelstva

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpeduje rada méstyse. Na svém nejblizsSim
zasedani projedna rada méstyse navrh organizaénich opatfeni k zabezpeceni
plnéni pfijatych usneseni z posledniho zasedani zastupitelstva, stejné jako
organizadni opatfeni k vyfizeni podnétd ¢lend zastupitelstva obdrzenych na
témZe zasedani. Tyto navrhy predkiada radé méstyse starosta.

Cl. 12
Zavéreéna ustanoveni

Nastane-li v prib&hu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena
platnym pravnim Fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zplsobu jejiho feseni
samotné zastupitelstvo.
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. Zastupitelstvo se mize odchylit od postupu stanoveného jednacim fadem,
pokud jsou spInény podminky obecné zakonnosti a takovy postup byl schvalen
nadpolovicni vétSinou v8ech Clenu zastupitelstva, nebo pokud zastupitelstvo
fakticky jedna bez namitek ze strany nékterého ¢lena. Platnost a udéinnost
jednaciho rfadu tim neni dotéena.

. Zmény jednaciho fadu mulze zastupitelstvo provést zrusenim puavodniho
jednaciho fadu a schvalenim nového usnesenim.

. Tento jednaci rad byl schvalen zastupitelstvem usnesenim ¢islo 2025/17Z/5 na
zasedani dne 29.9.2025.

. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1.10.2025. Timto dnem se rusi
Jednaci fad Zastupitelstva méstyse schvaleny usnesenim ¢islo 2020.8.3.g) ze
dne 24.2.2020.

2 / 4 | 46,(/‘
Bosbns = gl

Ing. Lucie Borakova lva Hrabovska
starostka mistostarostka
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