MESTYS SUCHDOL NAD ODROU
Komenského 318, 742 01, Suchdol nad Odrou

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy Méstyse Suchdol nad Odrou (dale jen ,,méstys”) jakoZto zadavatele
pfizadavaniverejnych zakazek malého rozsahu (ddle jen VZMR) a uprestiuje uzavirani smluvnich vztaht
méstyse, jako vefejného zadavatele (déle jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb.
Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zékladé vySe predpokladané hodnoty zakazky.

VZMR se dle § 27 zdkona €. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek, v platném znéni (déle jen
ZZ\V'Z), rozumi vefejna zakdzka, jejiz pfedpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢éastce 3.000.000 K¢ bez DPH
nebo
v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astce 9.000.000K¢ bez DPH

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadat v zadavacim Fizeni vefejnou zakazku malého rozsahu.
Pfi jejim zadavani je v3ak zadavatel povinen dodrzet zdsady podle § 6 odst. 1 az 3. ZZVZ. Zasady
postupu dle § 6 ZZVZ odst. 1-4-, jsou stanoveny takto:

dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodriovat zasady
transparentnosti a pfimérenosti.

dle odst. 2 - ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat tcast v zaddvacim fizeni tém dodavateltim, ktefi maiji
sidlo v
a) clenském staté Evropské unie, Evropského hospodéiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo
b) jiném statd, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané vefejné zakazce.

dle odst. 4 - zadavatel je pfi postupu podle tohoto zdkona, a to pfi vytvafeni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakdzky moiné, dodriovat zasady socidlné odpovédného
zadavani, environmentdlné odpovédného zaddavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona. Sviij
postup je zadavatel povinen fadné odtvodnit.

VZMR za zadavatele organizuje:
- starosta nebo mistostarosta méstyse, pfipadné tyto osoby mohou povéfit jiného pracovnika

ufadu

- zadavatel muze vyuZzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.
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Vegkerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (po3tou nebo e-
mailem, datovou schrankou).

4. Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu dle vy3e piedpoklddané hodnoty a pfedmétu plnéni

(finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vy$e ptedpokladané hodnoty zakazky PFfedmét plnéni zakazky
| katesorie: od 0,- K¢ do 200.000 K¢ dodavky, sluzby
' gorle: od 0,- K¢ do 500.000 K¢ stavebni prace
. od 200.001,- K¢ do 1.000.000 K& dodavky, sluzby
Il. kategorie: « " ;o
od 500.001,- K¢ 2.000.000 K¢ stavebni prace
L. kategorie: od 1.000.001,- K¢ do 3.000.000,- K¢ dodavky a sluzby
' gorie: od 2.000.001,- K¢ do 9.000.000,- K& stavebni prace

5. Zadavani zakazek |. kategorie: (od 0,- K& do 200.000,- K& pro doddvky a sluzby; od 0,- K&

do 500.000,-K¢ pro stavebni préace) - PRIMY NAKUP

5.1

5.2

5.3

Zadavatel zadava zakazku p¥imym nakupem, objednavkou, pop¥. smlouvou, zejm. na zékladé
zkugenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Zadavatel poutije pfimé
zadéni zakazky tehdy, kdy? jiny postup nepfinese dostateénou pfidanou hodnotu s ohledem
na naklady jiného postupu a okolnosti verejné zakazky.

Uzavieni smlouvy podle takto zadané zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta.

Zadavatel maze také rozhodnout a zvolit postup zaddvani takovéto zakdzky, jako by Slo o
zakazku dle kategorie Il. (¢l. 6. nize).

6. Zadavani zakdzek 1l. kategorie: (od 200.001,- K& do 1.000.000,- Ké) pro dodavky a sluzby ;

od 500.001,-K¢ do 2.000.000,- K& pro stavebni prace) - PRUZKUM TRHU

6.1

6.2

6.3

U zakézek, u nich? zadavateli nepostaduje interni znalost, zadavatel provede prizkum trhu.
Prostiednictvim priizkumu trhu zadavatel pfedevsim zji$tuje v misté a Case obvyklou cenu
predmétu vefejné zakazky. Priizkum trhu spotiva v osloveni minimélné 3 dodavateld, u
kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakdzku Fadné realizovat. Nabidky mohou byt
predlofeny pisemng, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruteného
elektronického podpisu, ve formé& nabidek nareklamnich letacich Ci formou ceniku na
internetu apod.

Uzavireni smlouvy podle takto zadané zakazky schvaluje rada méstyse.

Zadavatel mGiZe také rozhodnout a zvolit postup zadadvani takovéto zakazky, jako by slo o
zakazku dle kategorie lll. (¢l. 7. niZe).
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8.

Zadavani_zakdazek 1ll. kategorie: (od 1.000.001,- K& do 3.000.000,- K& pro dodavky a sluzby:

z v 2

od 2.000.001,- K¢ do  9.000.000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIZENi

7.1

7.2

Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némzZ pisemné oslovi minimdainé 3 dodavatele, u
kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakadzku Fadné realizovat.

Osloveni dodavatelli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Souédsti vyzvy
bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

predmét plnéni

misto a dobu pInéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

daldi pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem, zejména pak, Ze zadavatel je
opravnén nevybrat Zadnou z nabidek

pouceni, ze nabidka musi byt podana formou uzaviené obalky s oznadenim akce nebo

predmétu plnénf

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
komise musi mit nejméné 3 ¢leny. V3ichni ¢lenové komise ¢estné prohlasi, Ze nejsou ve stietu
zajmu. Za stfet zajm0 se povaZuje situace, kdy zajmy clenl komise, ktefi se podileji na
pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni,
ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym Fizenim. Zdjmem &len
komise se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele. TotéZ plati ve vztahu k osobam blizkym ¢lenim komise.

7.4  Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu zvybérového fizeni sodivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip.
nevybere Zadnou z nabidek.

7.5  Uzavieni smlouvy podle takto zadané zakazky schvaluje rada méstyse.

7.6 LhGta pro podéani nabidek bude min. 10 dnli ode dne odeslani vyzvy pro podéni nabidek
dodavatellm.

Uvetejfiovani

8.1  Pokud cena zakazky pfesahuje 1.000.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219

odst. 1) ZZVZ, uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na veiejnou zakazku véetné
v8ech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnii ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého
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turtleti v piipadé vefejnych zakazek zadévanych na zékladé rdmcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému.

8.2  Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle
¢lanku 8.1. U smlouvy, jejiz doba plnéni pFesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31.
bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim
roce.

8.3  Strukturu ddaji pro uvefejnéni vy3e skuteéné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou

Ministerstvo pro mistni rozvoj.

9. Vyjimky ze smérnice

9.1  Zadavatel v pfipadé mimoFadné vyhodné nabidky ¢i v pfipadé havérie nebo ohroZeni Zivota
a zdravi osob, m@iZze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi rada méstyse. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 10.1 smérnice.

10. Obecnd ustanoveni

10.1 Je-li pfedmét vefejné zakazky financovén z dotacniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zptisobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele dle bodu 9.1 této smérnice. Ma-li dany dotacni program,
z néj? se bude nebo i pfedpoklada piedmét verejné zakdzky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakdzek, je zadavatel povinen postupovat
pfednostné podle téchto pravidel.

10.2  Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét veiejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrZzeny podminky

a lhiaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

11. Zavérecné ustanoveni

11.1 Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance méstyse, ktefi se podileji na zadavani
vefejnych zakazek v ramci aktualné platného rozpoctu.

11.2 Tato smérnice byla schvalena na jednani Rady méstyse Suchdol nad Odrou dne 16.4. 2025
usnesenim €. 2025/56R/7. Smérnice je u¢innd od 1.5.2025.

Ing. Lucie Borakova, starostka méstyse Iva Hrabovska, mistostarostka méstyse
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